
М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Е  О Б РА ЗО В А Н И Е  «Г О РО Д  Б Е РЕ ЗН И К И »  

А Д М И Н И С Т РА Ц И Я  ГО РО Д А Б Е РЕ ЗН И К И

У П РА В Л Е Н И Е  О БРА ЗО ВА Н И Я

П РИКАЗ

0 9 .0 2 .2 0 2 1  №  0 4 ^ 0 1 -0 3 -8 5

Об утверж дении новой редакции  

П олож ения о порядке  
ком плектования дош  к о л ь н ы \ 
о бра зов ател ьн ы х орган из а и и й 

м униципального образования  

«Город Б ерезники»

В с о о т в е т с т в и и  с п р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  п р о с в е щ ен и я  Р о сс и й с к о й  

Ф е д ер а ц и и  о т  1 5 .0 5 .2 0 2 0  №  2 3 6  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о р яд к а  п р и е м а  на о б у ч ен и е  

по о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я » , п р и к азо м

М и н и с т е р с т в а  о б р а зо в а н и я  и н ау к и  Р о сс и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  2 8 .1 2 .2 0 1 5  №  1527 

« О б  у т в е р ж д е н и и  П о р яд к а  и у сл о в и й  о с у щ е с т в л е н и я  п е р е в о д а  о б у ч аю щ и х с я  

из о д н о й  о р г а н и з а ц и и , о с у щ е с т в л я ю щ е й  о б р а зо в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь  

п о  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о гр а м м а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я , в д р у г и е

о р га н и за ц и и , о с у щ е с т в л я ю щ и е  д е я т е л ь н о с т ь  п о  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о гр ам м а м  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  у р о в н я  и н а п р а в л е н н о с т и » , П о с т а н о в л е н и е м  а д м и н и ст р ац и и  

г о р о д а  о т  2 9 .0 1 .2 0 2 1  №  0 1 -0 2 -9 2  « О б  у т в е р ж д е н и и  а д м и н и с т р а т и в н о го  

р е г л а м е н т а  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  « П р и е м  зая в л е н и й , 

п о с т а н о в к а  на у ч е т  и з а ч и с л е н и е  д е те й  в м у н и ц и п а л ь н ы е  о б р а зо в а т е л ь н ы е  

о р га н и за ц и и , р е а л и зу ю щ и е  о б р а зо в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а н и я » , с ц е л ь ю  п р и в е д е н и я  о р г а н и з а ц и о н н о -п р а в о в о й  д о к у м е н т а ц и и  

в с о о т в е т с т в и е  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. П о л о ж е н и е  о  п о р я д к е  к о м п л ек т о в ан и я  м у н и ц и п а л ь н ы х  д о ш к о л ь н ы х  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р г а н и з а ц и й  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  « Г о р о д  Б е р езн и к и »  

(д а л е е  -  П о л о ж е н и е )  и зл о ж и т ь  в н о в о й  р е д а к ц и и  с о г л а с н о  п р и л о ж ен и ю  

к н а с т о я щ е м у  п р и к а зу .

2 . Д и р е к т о р у  М А У  « Ц ен т р  с о п р о в о ж д е н и я , о б е с п е ч е н и я  и р азв и т и я  

о б р а зо в а н и я »  С у х а н о в о й  Е .В . р а з м е с т и т ь  н а с т о я щ и й  п р и к аз  и П о л о ж е н и е , 

у к а за н н о е  в п у н к т е  1 н а с т о я щ е г о  п р и к аза , н а  о ф и ц и а л ь н о м  са й т е  У п р а в л е н и я  

о б р а зо в а н и я  а д м и н и с т р а ц и и  го р о д а  Б е р езн и к и  в и н ф о р м а ц и о н н о ­

т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети  « И н т ер н е т» .
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3 . Н а с т о я щ и й  п р и к а з  в ст у п ае т  в си л у  со  д н я , с л е д у ю щ и м  за  д н е м  его  

п о д п и с а н и я .

4 .  К о н тр о л ь  за и с п о л н е н и е м  н а с т о я щ е го  п р и к а за  о с т а в л я ю  за  соб ой .

2

И .о .н а ч а л ь н и к а  у п р а в л е н и я Т .В . Х ал и у л и н а

С.Э. Бакланова
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3

П р и л о ж е н и е  к п р и к а зу  

У  п р а в л с н и я о б р а зо в а н и я

о т  0 9 .0 2 .2 0 2 1  №  0 4 -0 1 -0 3 -8 5

« О б у т в е р ж д е н и и  н о в о й  р ед ак ц и и  

П о л о ж е н и я  о п о р я д к е  к о м п л ек т о в ан и я  
д о ш к о л ь н ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  

о р га  н и з ац и  й м у н и ц и  п а л  ь н о го 

о б р а зо в а н и я  « Г о р о д  Б е р езн и к и »

П О Л О Ж Е Н И Е

О П О РЯ Д К Е К О М П Л Е К Т О В А Н И Я  Д О Ш К О Л Ь Н Ы Х

О БР А ЗО  В АТЕ Л ЬН Ы Х О РГ АН И ЗА Ц И Й М У  Н И Ц И ПАЛ Ь Н ОГО  

О Б РА ЗО В А Н И Я  «Г О РО Д  Б Е РЕ ЗН И К И »

I. О бщ ие полож ения

1 .1 . П о л о ж е н и е  о п о р я д к е  к о м п л е к т о в а н и я  д о ш к о л ь н ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х

о р г а н и за ц и й  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  « Г о р о д  Б е р е зн и к и »  (д ал е е

П о л о ж е н и е )  р е г у л и р у е т  д е я т е л ь н о с т ь  у п р а в л е н и я  о б р а зо в а н и я  а д м и н и ст р ац и и  

г о р о д а  (д а л е е  - У п р а в л е н и е )  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  д о ш к о л ь н ы х  о б р а зо в а т е л ь н ы х  

о р г а н и за ц и й  м у н и ц и п а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  « Г о р о д  Б е р езн и к и »  (д а л ее  -

О р га н и за ц и и ) п о  к о м п л е к т о в а н и ю  их д е т ь м и  в р а м к а х  р еа л и зац и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и , п р е д о с т а в л я е м о й  У п р а в л е н и е м , п о  п р и е м у  за я в л е н и й , 

п о с т а н о в к е  н а  у ч е т  и  за ч и с л е н и ю  д ете й  в о б р а зо в а т е л ь н ы е  о р ган и зац и и , 

р е а л и зу ю щ и е  о с н о в н у ю  о б р а зо в а т е л ь н у ю  п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я .

1 .2 . П о д  п о р я д к о м  к о м п л е к т о в а н и я  п о н и м а е т с я  п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  

д е й с т в и й  У п р а в л е н и я  п ри  ф о р м и р о в а н и и  к о н т и н г е н т а  о б у ч аю щ и х ся  

О р га н и за ц и й , п о с т а в л е н н ы х  на у ч е т  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м ес та  в О р га н и за ц и и .

И. П орядок ком плектования О рганизаций

2.1 .К о м п л е к т о в а н и е  О р га н и за ц и й  о с у щ е с т в л я е т  У п р а в л е н и е .

2 .2 . Д л я  к о м п л е к т о в а н и я  О р га н и за ц и й  У п р а в л е н и е  о с у щ е с т в л я е т  

с л е д у ю щ и е  ф у н к ц и и :

с о с т а в л я е т  п р о г н о з  н е о б х о д и м о го  к о л и ч е с т в а  р а б о т а ю щ и х  гр у п п  д ля  

у д о в л е т в о р е н и я  с о ц и а л ь н о г о  зак аза  н а  д о ш к о л ь н о е  о б р а зо в а н и е ;

о с у щ е с т в л я е т  у ч е т  д е т е й , п о д л е ж а щ и х  о б у ч е н и ю  п о  о б р а зо в а т е л ь н ы м  

п р о г р а м м а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я ;

ф о р м и р у е т , о б н о в л я е т  э л е к т р о н н ы й  б ан к  д а н н ы х  (р ее с тр ) д е те й , 

н у ж д а ю щ и х с я  в п о л у ч е н и и  м ес та  в О р г а н и за ц и и , п о с р е д с т в о м  ед и н о г о  

и н ф о р м а ц и о н н о г о  р е с у р с а  р е г и с т р а ц и и  п о л у ч ат ел ей  и п о с т а в щ и к о в  д о ш к о л ь н ы х

0
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о б р а зо в а т е л ь н ы х  у сл у г  (д а л е е  -  Е И Р ) по  д а т е  р о ж д ен и я  и н ал и ч и е м  п р а в а  

на п р е д о с т а в л е н и е  м ес т а  в Д О У  в п е р в о о ч е р е д н о м  п о р я д к е  (если  т а к о в о е  

и м е е т с я ) . П о л у ч а т е л ь  у сл у ги  - р о д и т е л ь  (за к о н н ы й  п р е д с т а в и т е л ь )  п о д а ет  

за я в л е н и е  на п о л у ч е н и е  у сл у ги  в Е И Р  ч ер е з  и н ф о р м а ц и о н н о ­

тел  ск о м м у н  и к а ц и о н н у ю  с е т ь  « И н т с р н е т » ;

2 .3 . П о с т а н о в к а  на у ч ет  д л я  п о л у ч ен и я  м ес т а  в м у н и ц и п а л ь н о й  

о б р а зо в а т е л ь н о й  о р г а н и за ц и и , р е а л и зу ю щ е й  о с н о в н у ю  о б р а зо в а т е л ь н у ю  

п р о гр а м м у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я , о с у щ е с т в л я е т с я  н а  о с н о в а н и и  д о к у м е н т о в  

со гл ас н о  п е р е ч н ю , у к а за н н о м у  в п о д п у н к т е  2.6.1 п о д р а з д е л а  2 .6  р азд е л а  II 

А д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  по  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги  

« П р и ем  з а я в л е н и й , п о с т а н о в к а  на у ч ет  и за ч и с л е н и е  д е т е й  в м у н и ц и п а л ь н ы е  

о б р а зо в а т е л ь н ы е  о р г а н и з а ц и и , р е а л и зу ю щ и е  о б р а зо в а т е л ь н ы е  п р о гр ам м ы  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я » , у т в е р ж д е н н о г о  п о с т а н о в л е н и е м  а д м и н и ст р ац и и  

го р о д а  Б е р е зн и к и  о т  2 9 .0 1 .20 2 1  №  0 1 -0 2 -9 2  (д а л е е  -  А д м и н и с т р а т и в н ы й  

р ег л ам ен т ).

2 .4 . У п р а в л е н и е  к о м п л е к т у е т  О р га н и за ц и и  е ж е г о д н о  в у с т а н о в л е н н ы й  

п е р и о д  в р ем ен и  (с 1 и ю н я  п о  30  и ю н я  т е к у щ е г о  к а л е н д а р н о го  года), 

р а с п р е д е л я я  д е т е й , к о то р ы м  м ест о  в О р га н и за ц и и  н е о б х о д и м о  с 1 сен тяб р я  

т е к у щ е г о  го д а , по  О р га н и за ц и я м , у к а за н н ы м  в за я в л е н и и  р о д и тел ям и  

(за к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и ) . В о с т а л ь н о е  в р ем я  п р о и зв о д и т ся  

д о у к о м п л е к т о в а н и е  О р га н и за ц и й  на с в о б о д н ы е  (о с в о б о ж д а ю щ и е с я , в н ов ь  

с о зд а н н ы е ) м ест а .

2 .5 . К о м п л е к т о в а н и е  гр у п п  к о м п е н с и р у ю щ е й  и о зд о р о в и т е л ь н о й  

н а п р а в л е н н о с т и  о с у щ е с т в л я е т  У п р а в л е н и е  в с о о т в е т с т в и и  с з а я в л е н и ям и , 

п о д а н н ы м и  р о д и т е л я м и  (за к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и )  р е б е н к а  в о тд ел  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  У п р а в л е н и я , в у с т а н о в л е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д к е .

2 .6 . У п р а в л е н и е  ф о р м и р у е т  с п и с к и  д е т е й , н а п р а в л я е м ы х  в О р га н и зац и и  

н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  го д , в с о о т в е т с т в и и  с о ч е р е д н о с т ь ю  по д а те  р о ж д ен и я  

и с у ч е т о м  п р а в а  н а  п р е д о с т а в л е н и е  м ес т а  в О р га н и за ц и и  в п е р в о о ч е р е д н о м  

п о р я д к е .

Ф о р м и р о в а н и е  сп и ск о в  д е т е й , н а п р ав л яе м ы х  в гр у п п ы  к о м п ен си р у ю щ ей  

и о з д о р о в и т е л ь н о й  н а п р а в л е н н о с т и , о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в ет ст в и и  

с о ч е р е д н о с т ь ю  по д а т е  п о д ач и  зая в л е н и я  р о д и т ел е м  (за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л е м ) 

и  с у ч е т о м  п р а в а  н а  п р е д о с т а в л е н и е  м ес та  в О р га н и за ц и и  в п е р в о о ч ер е д н о м  

п ор яд к е .

П р и  н а л и ч и и  в Р еес тр е  п о л у ч а т е л е й  у сл у ги  д е т е й  с о д н о й  д а то й  р о ж д е н и я  

к о м п л е к т о в а н и е  О р га н и за ц и й  о с у щ е с т в л я е т с я  по  д а те  п о д а ч и  за я в л е н и я  

р о д и т ел е м  (за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л е м ).

2 .7 .  В О р г а н и з а ц и ю  в п е р в о о ч ер е д н о м  п о р я д к е  н а п р а в л я ю т с я  д е т и  гр аж д ан , 

п о л ь зу ю щ и х с я  л ь г о т а м и  в с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .
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В н у тр и  о д н о й  л ь г о т н о й  к а те го р и и  (п р ав о  на п е р в о о ч е р е д н о е  за ч и с л е н и е  р е б ен к а  

в у ч р е ж д е н и е )  з а я в л е н и я  в ы с тр а и в аю т ся  по д а т е  р о ж д е н и я  д е те й .

2 .8 . П р о ж и в а ю щ и е  в о д н о й  се м ь е  и и м е ю щ и е  о б щ е е  м ест о  ж и т е л ь с т в а  д ети  

и м е ю т  п р а в о  п р е и м у щ е с т в е н н о г о  п р и е м а  в О р га н и за ц и и , в к о т о р ы х  о б у ч аю тс я  

их б р а тья  и (и л и ) се стр ы .

2 .9 . В с р о к  д о  1 и ю н я  т о го  го д а , в к о т о р о м  т р еб у е тс я  п р е д о с т а в л е н и е  м ес та  

в О р га н и за ц и и , р о д и т е л и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и )  п о д т в е р ж д а ю т  в У п р а в л е н и и  

н а  л и ч н о м  п р и е м е  и н ф о р м а ц и ю  о н ал и ч и и  п р а в а  н а  п р е д о с т а в л е н и е  м еста  

в О р г а н и за ц и и  в п е р в о о ч е р е д н о м  п о р я д к е , о н а л и ч и и  м е д и ц и н с к и х  п о к а зан и й  

р еб ен к а .

2 .1 0 . Р о д и т е л я м  (за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м )  р еб е н к а  н е о б х о д и м о  п о дать  

за я в л е н и е  н а  п о с т а н о в к у  на у ч е т  для  п о л у ч е н и я  м ес та  в О р га н и за ц и ю  в ср о к  

д о  1 и ю н я  т о го  го д а , в к о т о р о м  т р е б у е т с я  п р е д о с т а в л е н и е  м ес т а  в О р га н и зац и и .

П о сл е  у ст а н о в л е н н о й  д а ты  в с п и с к и  д е т е й , н у ж д а ю щ и х с я  

в п р е д о с т а в л е н и и  м ес т а  в О р га н и за ц и я х  с 1 се н т я б р я  т е к у щ е г о  го д а , м о гу т  б ы т ь  

д о п о л н и т е л ь н о  в к л ю ч е н ы  то л ь к о  д е т и , и м ею щ и е  п р ав о  п е р в о о ч е р е д н о г о  п р и ем а .

Д е т и , р о д и т е л и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) к о т о р ы х  п о д ал и  за я в л е н и е  

о п о с т а н о в к е  н а  у ч ет  д л я  п о л у ч ен и я  м ес та  в О р г а н и з а ц и и , п о с л е  у ст ан о в л ен н о й  

д а ты  (п о с л е  1 и ю н я т е к у щ е г о  к а л е н д а р н о го  го да) о б е с п е ч и в а ю т с я  м е ст ам и  

в О р г а н и з а ц и я х  н а  с в о б о д н ы е  (о с в о б о ж д а ю щ и е с я , в н о в ь  с о зд а н н ы е ) м ес та  

в т е ч е н и е  у ч е б н о г о  го д а , л и б о  у ч и т ы в аю тс я  к ак  н у ж д аю щ и ес я  в м есте  

в О р га н и за ц и и  с 1 с е н т я б р я  с л е д у ю щ е го  к а л е н д а р н о го  года.

2 .1 1 . Р о д и т ел и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) и м е ю т  п р аво  в ср о к  д о  1 и ю н я  

года , в к о т о р о м  п л а н и р у е т с я  за ч и с л е н и е  р е б е н к а  в О р га н и за ц и ю , в н ести  

с л е д у ю щ и е  и з м е н е н и я  в з а я в л е н и е  с с о х р а н е н и е м  д а ты  п о ста н о в к и  р е б е н к а  

на учет:

и зм е н и т ь  р ан ее  в ы б р ан н ы й  год  п о с т у п л е н и я  р еб ен к а  в О р га н и зац и ю ;

и зм е н и т ь  в ы б р а н н ы е  р а н е е  у ч р е ж д е н и я  (п р и  п р е д о с т а в л е н и и  д о к у м е н т о в  

с м е с т а  ж и т е л ь с т в а  р еб ен к а) ;

и зм е н и т ь  с в е д е н и я  о  л ьго т е ;

и зм е н и т ь  д а н н ы е  о р еб е н к е  (см ен а  ф а м и л и и , и м ен и  о т ч е с т в а , ад р еса );

Р о д и т ел и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и )  м о гу т  в н ести  и зм е н ен и я  в за я в л е н и е  

на л и ч н о м  п р и е м е  в У п р а в л е н и и .

2 .1 2 . Н а п р а в л е н и е  д е те й  в О р г а н и з а ц и ю  о с у щ е с т в л я е т с я  п о  м есту  

ж и т е л ь с т в а  в с о о т в е т с т в и и  с п е р е ч н е м  за к р е п л е н н ы х  за м у н и ц и п а л ь н ы м и  

д о ш к о л ь н ы м и  о б р а зо в а т е л ь н ы м и  о р г а н и за ц и я м и  т е р р и т о р и й  м у н и ц и п а л ь н о го  

о б р а зо в а н и я  « Г о р о д  Б е р е зн и к и » , у т в е р ж д е н н ы м  п о с т а н о в л е н и е м  а д м и н и с т р а ц и и  

г о р о д а  Б е р е з н и к и  (д а л е е  - р а с п о р я д и т е л ь н ы й  а к т  о з а к р е п л е н н о й  т ер р и т о р и и ). 

Р а с п о р я д и т е л ь н ы й  ак т  о з а к р е п л е н и и  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р ган и зац и й  

за  к о н к р е т н ы м и  т е р р и т о р и я м и  м у н и ц и п а л ь н о г о  р ай о н а , г о р о д с к о го  о к р у г а , 

и зд е в а ет ся  н е  п о зд н е е  1 ап р е л я  т е к у щ е г о  года.

о
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В п ер в у ю  о ч е р е д ь  м ест а  в О р га н и за ц и и  п р е д о с т а в л я ю тс я  д е тя м , 

п р о ж и в а ю щ и м  н а з а к р е п л е н н о й  т е р р и т о р и и . О с т а в ш и е с я  св о б о д н ы е  м еста 

р а с п р е д е л я ю т с я  м е ж д у  д е т ь м и , н е  п р о ж и в а ю щ и м и  н а за к р е п л е н н о й  т е р р и т о р и и , 

с о г л а с н о  о ч е р е д н о с т и  п о  д а т е  р о ж д ен и я . П р о ж и в а ю щ и м  на за к р е п л е н н о й  

т ер р и т о р и и  м о ж е т  б ы ть  о т к а за н о  в м ес те  т о л ь к о  по п р и ч и н е  о тсу тст в и я  

с в о б о д н ы х  м е с т  в О р га н и за ц и и .

2 .1 3 . В с л у ч а е  о т с у т с т в и я  с в о б о д н ы х  м ес т  в О р г а н и за ц и и , у к а за н н о й  

р о д и т ел я м и  (за к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и )  в з а я в л е н и и  н а  ж ел ае м ы й  п е р и о д  

з а ч и с л е н и я , р о д и т е л я м  (за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м )  м о гу т  б ы ть  п р е д л о ж е н ы  

с в о б о д н ы е  м е с т а  в д р у г и х  О р га н и за ц и я х  го р о д а . П ри  о тк азе  р о д и т ел е й  

(за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  и л и  при о т с у т с т в и и  и х  с о г л а с и я /о т к а за  

о т  п р е д л о ж е н н ы х  О р га н и зац и й  и зм е н я ет ся  ж е л а е м а я  д а т а  п о с ту п л ен и я  

на сл е д у ю щ и й  у ч е б н ы й  го д  с с о х р а н е н и ем  д аты  п о с та н о в к и  на у чет . Р еб е н о к  

сн и м а ет ся  с у ч е т а  д е т е й  д л я  п о л у ч ен и я  м е с т а  в м у н и ц и п а л ь н о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  

о р г а н и за ц и и , р е а л и зу ю щ е й  о сн о в н у ю  о б р а зо в а т е л ь н у ю  п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о го  

о б р а зо в а н и я , п о с л е  и зд а н и я  р а с п о р я д и т е л ь н о г о  а к т а  о  за ч и с л е н и и  р е б ен к а  

в О р га н и за ц и ю .

2 .1 4 . С ф о р м и р о в а н н ы е  сп и ск и  д е те й , н а п р а в л я е м ы х  в О р га н и зац и и  

на н о в ы й  у ч е б н ы й  го д , у т в е р ж д аю т ся  з а в е д у ю щ и м  о т д е л о м  д о ш к о л ь н о го  

о б р а зо в а н и я  У п р а в л е н и я  и  в ы д аю тся  р у к о в о д и т е л я м  О р га н и за ц и й  в м е сте  

с Н а п р а в л е н и я м и  п о д  р о с п и с ь  д л я  д а л ь н е й ш е г о  за ч и с л е н и я  д ете й  

в О р га н и за ц и ю .

2 .1 5 . К о л и ч е с т в о  и  со о т н о ш е н и е  в о зр а ст н ы х  гр у п п  в О р га н и зац и и  

о п р е д е л я е т с я  У п р а в л е н и е м  и  е ж е г о д н о  з а к р е п л я е т с я  п р и к а зо м  У п р ав л ен и я  

по с о с т о я н и ю  н а н а ч а л о  у ч е б н о го  года.

2 .1 6 . Н а п р а в л е н и е  и н о с тр а н н ы х  г р а ж д а н  и  л и ц  без г р а ж д а н с т в а  

в О р га н и за ц и и  н а  о б у ч е н и е  по о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  д о ш к о л ь н о г о  

о б р а зо в а н и я  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с м еж д у н а р о д н ы м и  д о го в о р ам и  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , Ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  

« О б  о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » .

III. П орядок прием а детей  в О рганизации

О б щ и е  т р е б о в а н и я  к п о р я д к у  п р и е м а  д е те й  в О р га н и за ц и и  р ег у л и р у ю т ся  

Ф е д ер а л ь н ы м  за к о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а зо в а н и и  в Р о сс и й ск о й  

Ф е д е р а ц и и » , П р и к а зо м  М и н и с т е р с т в а  о б р а зо в а н и я  и н ау к и  Р о сс и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о т  1 5 .0 5 .2 0 2 0  №  2 3 6  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а  п р и е м а  н а  о б у ч ен и е  

по о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я » . П р и к а зо м  

М и н и с т е р с т в а  о б р а зо в а н и я  и н ау к и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  2 8 .1 2 .2 0 1 5  №  1527 

« О б  у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а  и у с л о в и й  о с у щ е с т в л е н и я  п е р е в о д а  о б у ч аю щ и х ся  

из о д н о й  о р г а н и з а ц и и , о с у щ е с т в л я ю щ е й  о б р а зо в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь
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по о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р ам м а м  д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я , в д р у ги е  

о р г а н и за ц и и , о с у щ е с т в л я ю щ и е  д е я т е л ь н о с т ь  по о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о гр ам м а м  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  у р о в н я  и  н а п р а в л е н н о с т и » , П о с т а н о в л е н и е м  а д м и н и ст р ац и и  

го р о д а  о т  2 9 .0 1 .2 0 2 1  №  0 1 -0 2 -9 2  « О б  у т в е р ж д е н и и

а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  по  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у сл у ги  

« П р и е м  з а я в л е н и й , п о с т а н о в к а  н а  у ч ет  и з а ч и с л е н и е  д е т е й  в м у н и ц и п а л ь н ы е  

о б р а зо в а т е л ь н ы е  о р г а н и за ц и и , р е а л и зу ю щ и е  о б р а зо в а т е л ь н ы е  п р о гр ам м ы  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я » , У ст а в о м  и л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  О р га н и зац и и .

IV. П орядок и условия осущ ествления перевода обучаю щ ихся  

из одной О рганизации в другие О рганизации

4 .1 . П р и  с м ен е  м е с т а  ж и т е л ь с т в а  или  по ж е л а н и ю  р о д и т ел и  (за к о н н ы е  

п р е д с т а в и т е л и )  и м е ю т  п р ав о  с м е н и т ь  О р га н и за ц и ю , к о т о р у ю  п о с е щ а е т  р еб ен о к , 

на д р у гу ю . П е р е в о д  о б у ч аю щ и х ся  не за в и с и т  от  п е р и о д а  (в р е м е н и ) у ч еб н о г о  

года.

П е р е в о д  д е т е й  в О р га н и за ц и ю  о с у щ е с т в л я е т с я  п ри  н а л и ч и и  в них 

св о б о д н ы х  м е с т  и п ри  о т с у т с т в и и  о ч е р е д н о с т и  из ч и с л а  н е о р га н и зо в а н н ы х  д е те й  

с о о т в е т с т в у ю щ е г о  в о зр ас та .

4 .2 . Д л я  р е ш е н и я  в о п р о с а  о п е р ев о д е  р о д и т ел и  (за к о н н ы е  п р е д ст ав и т ел и ) 

о б у ч аю щ ег о ся :

о с у щ е с т в л я ю т  в ы б о р  п р и н и м а ю щ е й  О р га н и за ц и и ;

о б р а щ а ю т с я  в У п р а в л е н и е  д ля  н а п р а в л е н и я  в м у н и ц и п а л ь н у ю  

О р га н и зац и ю ;

4 .3 .  П ри н а л и ч и и  о ч е р е д н о с т и  в п р и н и м а ю щ у ю  О р га н и за ц и ю  У п р а в л е н и е  

в п р ав е  п р е д л о ж и т ь  м е с т о  в д р у го й  О р га н и за ц и и  в с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а т е л ь с т в о  м .

4 .4 .  П о сл е  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о п р е д о с т а в л е н и и  м е с т а  в О р га н и зац и и  

р о д и т ел и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) о б у ч а ю щ е г о с я  о б р а щ а ю т с я  в и с х о д н у ю  

О р га н и за ц и ю  с з а я в л е н и е м  об  о т ч и с л е н и и  о б у ч а ю щ е г о с я  в св язи  с п е р е в о д о м  

в п р и н и м а ю щ у ю  О р г а н и з а ц и ю  по ф о р м е  с о гл ас н о  п р и л о ж е н и ю  1 к н а ст о я щ е м у  

П о л о ж е н и ю .

4 .5 . Н а  о с н о в а н и и  за я в л е н и я  р о д и т ел е й  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й ) 

о б у ч а ю щ е г о с я  о б  о т ч и с л е н и и  в п о р я д к е  п е р е в о д а  и с х о д н ая  О р га н и зац и я  

в т р е х д н е в н ы й  с р о к  и з д а е т  р а с п о р я д и т е л ь н ы й  а к т  о б  о т ч и с л е н и и  о б у ч а ю щ е г о с я  

в п о р я д к е  п е р е в о д а  с у к а за н и е м  п р и н и м а ю щ е й  О р га н и за ц и и , в ы д ас т  р о д и тел я м  

(за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м )  л и ч н о е  д е л о  о б у ч а ю щ и х с я  (д а л е е -л и ч н о е  д е л о ) 

с о п и с ь ю  с о д е р ж а щ и х с я  в н ем  д о к у м е н т о в .

4 .6 .  Р о д и т е л ь  (за к о н н ы й  п р е д с т а в и т е л ь )  л и ч н о й  п о д п и сь ю  п о д т в ер ж д а ет  

п о л у ч е н и е  л и ч н о г о  д е л а  с о п и с ью  с о д е р ж а щ и х с я  в н ем  д о к у м е н т о в .

4 .7 . Л и ч н о с  д е л о  п р е д с т а в л я е т с я  р о д и т ел я м и  (за к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и )

а
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о б у ч а ю щ е г о с я  в п р и н и м а ю щ у ю  О р га н и за ц и ю  в м е сте  с з а я в л е н и е м  о зач и с л ен и и  

о б у ч а ю щ е г о с я  в у к а за н н у ю  О р га н и за ц и ю  в п о р я д к е  п е р е в о д а  из и с х о д н о й  

О р га н и за ц и и  и п р е д ъ я в л е н и е м  о р и ги н ал а  д о к у м е н т а , у д о с т о в е р я ю щ е г о  л и ч н о ст ь  

р о д и т е л я  (за к о н н о г о  п р е д с т а в и т е л я )  о б у ч аю щ ег о ся .

4 .8 . П о с л е  п р и е м а  за я в л е н и я  и л и ч н о го  д е л а  п р и н и м а ю щ а я  О р га н и зац и я  

за к л ю ч а е т  д о г о в о р  об  о б р а зо в а н и и  п о  о б р а зо в а т е л ь н ы м  п р о гр ам м ам  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я  (д ал ее  - д о г о в о р )  с р о д и т е л я м и  (за к о н н ы м и  

п р е д с т а в и т е л я м и )  о б у ч а ю щ е г о с я  и в т е ч е н и е  тр ех  р а б о ч и х  д н е й  п о сл е  

за к л ю ч е н и я  д о г о в о р а  и зд а ет  р а с п о р я д и т е л ь н ы й  ак т  о за ч и с л е н и и  о б у ч аю щ его ся  

в п о р я д к е  п е р е в о д а .

4 .9 . П р и н и м а ю щ а я  О р га н и за ц и я  при  з а ч и с л е н и и  о б у ч а ю щ е г о с я , 

о т ч и с л е н н о г о  и з  и с х о д н о й  О р га н и за ц и и , в т е ч е н и е  д в у х  р аб о ч и х  д н е й  с д а ты  

и зд а н и я  р а с п о р я д и т е л ь н о г о  а к т а  о за ч и сл е н и и  о б у ч а ю щ е г о с я  в п о р я д к е  п ер ев о да  

п и с ь м е н н о  у в е д о м л я е т  и сх о д н у ю  О р г а н и з а ц и ю  о н о м е р е  и д а те  

р а с п о р я д и т е л ь н о г о  ак та  о за ч и с л е н и и  о б у ч а ю щ е г о с я  в п р и н и м а ю щ у ю  

О р г а н и зац и ю .

V. П орядок контроля и отчетности

5 .1 . У п р а в л е н и е  о с у щ е с т в л я е т  к о н т р о л ь  и в ед е н и е  ст а т и с т и ч е с к о й  

о т ч е тн о ст и  за ч и с л е н и я  д е т е й  в О р га н и зац и и .

5 .2 . Р у к о в о д и т е л и  О р га н и за ц и й  е ж е м е с я ч н о  по с о с т о я н и ю  на п ер в ы й  

р а б о ч и й  д е н ь  м е с я ц а  п р е д с т а в л я ю т  в У п р а в л е н и е  и н ф о р м а ц и ю  о ч и сл ен н о ст и , 

д в и ж е н и и  д е т е й  (п р и б ы т и и , в ы б ы ти и  из О р га н и за ц и и , в н у т р е н н е м  п е р е в о д е  

из о д н о й  гр у п п ы  в д р у г у ю ), н а л и ч и и  св о б о д н ы х  м е с т  (по  у т в е р ж д е н н о й  ф о р м е).

5 .3 . Р у к о в о д и т е л и  О р га н и за ц и й  н е су т  п е р с о н а л ь н у ю  о т в е тс тв е н н о ст ь :

за и н ф о р м и р о в а н и е  р о д и т ел е й  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о п о л у ч ен и и  

Н ап р а в л е н и я  и ср о к а х  п о д а ч и  за я в л е н и я  о за ч и с л е н и и  р е б е н к а  в О р га н и зац и ю ;

за  п о р я д о к  п р и е м а  и за ч и с л е н и е  д ете й  в О р га н и за ц и и ;

за  с в о е в р е м е н н о с т ь  и  д о с т о в е р н о с т ь  п о д а ч и  св е д е н и й  о ч и с л е н н о с т и  д е те й  

в О р г а н и з а ц и и  и н а л и ч и и  с в о б о д н ы х  м ест ,

за о б е с п е ч е н и е  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о р е б ен к е  

и  его  р о д и т е л я х  (за к о н н ы х  п р е д с т ав и т ел я х );

за с о б л ю д е н и е  д е й с т в у ю щ е г о  за к о н о д а т е л ь с т в а .
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П р и л о ж е н и е  1 

к п о л о ж е н и ю  о п о р я д к е  
к о м п л е к т о в а н и я  д о ш к о л ь н ы х  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  о р ган и зац и й  

ьIV н и ц и п а л ь н  о го о ор  аз о в а н и я 

« Г о р о д  Б е р е зн и к и »

П РИ М ЕРН А Я  Ф О РМ А

З а в е д у  ю щ е м  у  м ун  и ц и п а л  ь н о й 

о б р а зо в а т е л ь н о й  о р ган и зац и и  

м у н и ц и п а л  ьн о го  о б р а зо в а н и я  

« Г о р о д  Б е р е з н и к и » , р еа л и зу ю щ ей  

о б р а зо в а т е л ь н ы е  п р о гр ам м ы  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а зо в а н и я

Ф И О  (п о сл ед н ее  при  н ал и чи и ) р о д ител я  

(зак о н н о г о  п р ед ст ав и те л я )

Д а та  р о ж д е н и я _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

п а с п о р т :_______ _ __ __ __ __ __ __ _ _

в ы д а н :________________________

д а т а  в ы д ач и : ______

г р а ж д а н с т в о :____

ад р ес  п р о ж и в ан и я :

тел .: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

E m ail (при  н а л и ч и и ) :______ _

ЗА Я В Л Е Н И Е

об отчислении в порядке перевода

1.П р о ш у  о т ч и с л и т ь  м о его  р е б е н к а  (сы н а , д о ч ь , о п е к а е м о г о , п р и е м н о го  р еб ен к а  - 

н е н у ж н о е  в ы ч е р к н у т ь ) :

Ф а м и л и я :_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

И м я : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

О тч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и  ) ______________ _____________ _____ _ ____ _ _ __ __

Д а та  р о ж д е н и я :_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Н а п р а в л е н н о с т ь  г р у п п ы : ______ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ _

в п о р я д к е  п е р е в о д а  в М А Д О У  « д е т с к и й  сад  № ___ »

(указывается наименование п р и н и м аю щ ей  о р ган и зац и я )

Д о с т о в е р н о с т ь  и  п о л н о т у  у к а за н н ы х  св ед ен и й  п о д т в е р ж д а ю .

П о д п и с ь :_____  / «___ » ______ 20___ г.

(ф ам илия, ин и ц и алы )
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